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1. Introduccion

Estas instrucciones se refieren exclusivamente al uso del programa informatico disponible para
cumplimentar la aplicacidn de solicitud de ayudas a la prevencién de riesgos y seguridad minera en el
ambito de una mineria autdctona y sostenible.

Las explicaciones generales sobre la ayuda, los tipos de proyecto subvencionables, posibles
beneficiarios, conceptos susceptibles de ayuda, etc. se encuentran en el Portal de Ayudas, disponible
en:

http://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-seguridad-minera

Para enviar la solicitud y su documentacién asociada es necesario seguir los siguientes pasos:

a) Acceder a la aplicacion informatica para cumplimentar la solicitud.

b) Cumplimentar todos los datos y no contemplar ninglin error en la solicitud. Todos los
campos en amarillo son obligatorios.

c) Preparar la documentacion que deba adjuntar junto con la solicitud (presupuestos,
declaraciones, poderes, ...).

d) Proceder al envio electrénico de la solicitud y su documentacién asociada. El envio
electrdnico debe realizarse con firma electrdnica. Ver apartado 5 de este documento.




2. Requisitos

Para poder realizar el envio electréonico usando su certificado o firma electrdnica es necesario que se
cumplan los siguientes requisitos:

1. Estar en posesién de un certificado electrénico valido y reconocido por el Ministerio.

Si no tiene certificado puede solicitarlo a través de esta pdagina, en el apartado “Enlaces
relacionados”:

https://sede.minetur.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/firma.aspx

2. Usar uno de los siguientes sistemas operativos admitidos: Windows 8, Windows 8.1y
Windows 10.

3. Usar alguna de las siguientes versiones admitidas del navegador Internet Explorer: 11,
Mozilla Firefox o Google Chrome.

4. Tener instalado el programa AutoFirma. Se puede obtener en la siguiente direccién:
https://sede.minetur.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx

5. Adobe Acrobat Reader 8 o superior, o cualquier programa que permita leer documentos en
formato PDF. Puede obtener gratuitamente la versién de Acrobat Reader mas adecuada para
su equipo en la siguiente direccion:
http://www.adobe.es/products/acrobat/readstep2.html

3. Acceso a la aplicacion

1. Acceda ala pagina web correspondiente:
http://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-seguridad-minera

2. Unavez en el sitio web de la ayuda, pulse Solicitudes en el menu de la izquierda y, en la nueva
pagina, utilice el enlace Acceso de la aplicacion informdtica.
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La primera vez que acceda, deberd seleccionar la opcidén de Presentacion de la Solicitud, debera
cumplimentar la informacién de dicha pantalla y al guardar los datos, se creard automdticamente un
usuario y clave vinculada a su solicitud, que podra utilizar posteriormente en la opcién de Consulta o
modificacion de la Solicitud para ir cumplimentando la solicitud en diferentes sesiones.

No es obligatorio que la cumplimentacién de la solicitud tenga que ser rellenada en una Unica sesidn,
se permitira cumplimentarla en varias sesiones, siempre y cuando se haya creado la solicitud, es decir,
se haya obtenido el usuario y clave, que se obtiene cuando se cumplimenta la primera pagina de la
solicitud. El usuario y la clave también se envian por correo electrénico a la direccidn a efectos de
notificacién que haya indicado en la pdgina 1.

Se recomienda que ponga como favoritos el acceso a la aplicacion, debido a que podra cumplimentar
la solicitud en varias sesiones, sin la necesidad de hacerlo en una unica sesién.

URL de acceso a la aplicacién:

https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/SubvencionesMineras



https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/SubvencionesMineras

4. Funcionamiento general de la aplicacion

La aplicaciéon permite cumplimentar el modelo de solicitud de subvenciones. Esta formada por los
siguientes apartados:

. Datos Generales (Pagina 1)

Datos Entidad (Pagina 2)

Datos Proyecto (Pagina 3)

Datos Econdmicos Entidad (Pagina 4)

Datos Especificos de las inversiones o actuaciones (Pagina 5)
Datos Evaluacion (Pagina 6)

. Documentacion a presentar

NOUAWNER

4.1. Laventana de la aplicacion

La ventana de la aplicacién consta de varias partes:

[ &= = SEDE-T4

Sede elecironica del Ministeno

IMemi Inicio I'iijna il Pagina 2 Pagina 3 Pagina 4 Pagina 5 Pagina 6 Documentacion a I'rEenIarI

= Imprimir Solicitud

DATOS DE IDENTIFICACION

Mombre:=[ | Apelided:* | apelido 2:
meonEx[ ]

ESTADO SOLICITUD: SIN COMPLETAR

Dalos del 2° representante (pars casos de representacidn mancomunada)

1 i ) T
meomes[ |

Empresa o Entidad a la que representa{n):*

L I

DATOS RELATIVOS A LA NOTIFICACION

Domicilia de Notificacin (Avda, Calie o Plaza):* [

Provincia:* | Selecciong una provincia |

Localided:* | | cddigo Postais [ |
Teifanes[ | Teldfona Mévil (1): | | Fa: | ]

Corres Electrénico {1):* [ |

(1) Les eemunicaciones a los solicitantes se hardn & través del registre electrénico del Ministerio, envidndose en el maments de publicerias un mensaje de
aviso por corred alectrdnice. 5i & ha indicado un baléfong mdvil 2 le podrdn enviar mensejes SMS al mismao.




DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD

Tipo de Proyecio

O Invergiones matariales an seguridsd miners

O Actuaciones de farmacidn en Segurided miners (tebla 3, anexo 1T de |18 orden TED/1079/2020, de 11 d& novienm bre)

Titule del Proyecto: (1)

Importe de la inversion a realizar; (1) |

{Euros sin decimales)

Provincia(s) en la(s) que se realizars el proyects: (1) | |

Localidad{es) en la(s) que se reslizars &l proyecto: (1) | |

IMPORTE DE LA SUBVENCION SOLICITADA - (1) | ]

{Euros sin decimales)

(1) Estos datos son reéllenades &n las pagings posterionas de esbe farmularo

& Guarder Dates

Ministerio para la Transicidn Ecologica

Oficing Virtual. Tekéfono: 91 340 40 05 Comen electrinico: oficnavirusifmincotur es

En la parte superior aparece un menu con siete opciones que podrd ir seleccionando para la
cumplimentacidn de la solicitud. Estas opciones son:

Menu Inicio.- Mediante esta opcidn, abandonara la solicitud y le ubicard en la pagina de acceso a la
solicitud.

Pagina 1...Pagina 6.- Mediante estas opciones ird cumplimentando toda la informacién de su solicitud.

Las paginas posteriores a la actual en la que se encuentre, se iran habilitando en orden, es decir,
siempre y cuando la anterior pagina tenga cumplimentada la informacién que se considera como
obligatoria, sera en ese momento cuando le permita cambiar de opcion o de pagina. Si le permitira
moverse entre las paginas anteriores cumplimentadas, para realizar cualquier modificaciéon o
visualizacidn de la informacién introducida.

Documentacidén a Presentar.- Se habilitara cuando estén rellenas todas las paginas.

Siempre tendra por cada pantalla o pagina los siguientes botones:

Permite generar un pdf con la vision de la solicitud, y aparece con la palabra
= Imprimir Salictud | BORRADOR.

e — Informa de los campos obligatorios a cumplimentar en la solicitud. Se aconseja
& Walidar Solicitud

seleccionarlo para que le informe de si hay algin campo obligatorio aun
pendiente por cumplimentar o bien existe alguna incoherencia en las validaciones a cumplir segun la
normativa.




J Debera siempre seleccionarlo para guardar la informacién incluida, le indicara si hay
Guardar Datos algin campo obligatorio pendiente aun por cumplimentar, y debera cumplimentarlo
para que se guarden todos los datos que se solicitan en dicha pagina y le permitira

poder avanzar a la siguiente pagina.

Debera siempre seleccionarlo, cuando haya modificado alguna informacién de la

¢ Modficar Datos | pagina ya cumplimentada.

NOTA SOBRE EL TIPO DE PROYECTO (Pdgina 1): No se permitird cambiar de tipo.




4.2. Creacion de una nueva solicitud

Cuando se crea una nueva solicitud, se debe introducir la informacién de la pagina 1.

Sede elecironica del Ministenio

[ &= = SEDE-Ti

IMem'l Inicio Pig'na [ Pagina 2 P3gina 2 Pagina 4 P3gina 5 Pagina 6 Documentacién a Presentar]|

= Imprimir Salicitud

ESTADO SOLICITUD: SIN COMPLETAR

DATOS DE IDENTIFICACION

membre:x[ | apelide1:s | Apeiiga 2:
mEomes[ |

Dalns del 20 representante (pare cBSos de represenlacion mancomunadsa)

e e B
mromes[ |

Empresa o Entidad a la que representa(n): |

e[

DATOS RELATIVOS A LA NOTIFICACION

Domicilio de Notificacién (Avda, Calle o Plaza):* |

Provincia:®

Seleccions ung pravincia

Localidad: *

[¥]] codigopostai:s [ |
Telfens: [ | Teléfona Méwil (1): [ ] Fex:| |

Carren Electrénico (1):* | |

[1} Les comunicaciones a los solicitantes se hardn & través del registro electrénico del Ministerio, envidndose en el moments de publicarias un mensaje de
avisn por corres alectrénics. Si se ha indicado un teléfone mavil se le podrén enviar mensajes SMS al mismao.

DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD

Tipo de Proyecio:

O Inversiones materiales en seguridad miners

O actuaciones de formecidn en segurided minere (tebla 3, anexo 11 de |a orden TED/1079/2020, de 11 de noviembre)}

Titule del Proyecto: (1)

Importe de ks imversion a realizar (1) |

{Euros sin decimales)

Provincials) en la(s) que se realizard el proyecto: (1) | |

Localidad(es) en ls(s) que se reslizara el proyecto: (1) | |

IMFORTE DE LA SUBVENCION SOLICITADA - (1) | ]

{Euros =in decimales)

(1} Estas datos son rellenados en 1as paginas posteriores de este Farmulario

Ministerio para la Transicidn Ecologica

Oficina Virtual. Teléfono: 91 340 40 05  Cormreo electrinico: oficinavirualifmincotur es

& Guardar Datos

Una vez rellenos todos los campos que se requieran como obligatorios (los que aparecen en amarillo),

seleccione el boton Guardar datos.



Automaticamente aparecerad la siguiente pantalla:

~| DATOS DE USUARIO |

Los datos para acceder a la aplicacion es:
Usuario:
Contrasefia:

Esta contraserfia es valida para el acceso a la ayuda de
Inversiones materiales seguridad minera o formacion en
seguridad minera.

‘ o Aceptar ‘ ‘ =, Imprimir

De este modo ha creado su solicitud, y para poder cumplimentarla en sucesivas sesiones, siempre en
plazo de vigencia de la convocatoria, accedera con el usuario y clave que se le facilita por pantalla, que
podra Imprimir, seleccionando dicho botdén, aunque paralelamente se remite un correo electrénico en
la direccidn indicada en el apartado Datos relativos a la notificacion.

Para confirmar la creacién de la solicitud, debera pulsar el botén Aceptar y podra

= Aceptar

seguir con la cumplimentacion de la solicitud.

4.3. Abrir una solicitud creada
Se debe haber creado la solicitud, y obrar en su poder el usuario y clave para acceder a la solicitud.

Accederd mediante la opcion de Consulta y modificacion de la solicitud:

= GOBERNO  MINISTERIC
T DEESPANA  PARALATRANSICION ECOLOGICA -

Sede elecfranica del Ministerio

| OPCIONES DE ACION |

® Presentacion de la Solicitud

« Consulta o modificacién de la Solicitud -=::::I

Ministerio para la Transicion Ecolégica UNON BUROPEA

PR - icro comuncion

FOR ELFONDG EUROPEG DF
il Dir LG MGIONAL
P eoe

Oficina Virtual Teléfono: 91 343 40 05 Comeo electrénico: oficinaviiual@mincotur es

Ura s e e g

Visualizara la siguiente pantalla:
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jad *  GOBIERNO
E 3 DE ESPANIA

AT S E DE C
PARA LATRANSICION ECOLOGICA - -l
-

Sede electronica del Ministerio

Ayudas a la prevencion de riesgos vy seguridad minera

INTRODUZCA USUARIO Y CONTRASENA

Usuario

Contrasefia

L 1
L 1

« Aceptar

Ministerio para la Transicion Ecolégica

Oficina Virtual. Teléfono: 91 349 40 05 Correo electrénico: oficinavirtual@mincotur.es

Deberd indicar el usuario y contraseia que ha visualizado por pantalla y que ha recibido por correo
electrénico, seguidamente pulse el botdon Aceptar.

Y accederad a su solicitud para seguir con la cumplimentacién de la solicitud. Recuerde que para pasar
de paginas, previamente debe de estar cumplimentada. Y debera siempre aceptar el mensaje, para
que se guarden los posibles cambios:

5i ne ha guardade los datos, se perderan los cambios.
;Desea Continuar?

Aceptar ” Cancelar

11



4.4. Rellenar tablas

A continuacidn, se indica el modo en el que se consignan los datos a través de tablas.

Si el tipo de proyecto seleccionado es inversiones materiales en seguridad minera, para consignar la
informacidn del apartado 2.4 Localizacién geografica de las actuaciones, dentro de la pagina 3 de la
solicitud se hara del siguiente modo:

Se rellenard la localizacion (Comunidad Autdénoma, Provincia, Localidad y Cddigo Postal) y
posteriormente se pulsara el botdn Afadir Localizacion:

Inversiones materiales en Seguridad Minera
2.4. LOCALIZACION GEOGRAFICA DE LA INVERSION

Comunidad Auténoma Provincia Localidad Cadigo Postal

Comunidad de Madrid v|| MADRID ~|| Leganés

[v]

28924 %

Mota: Para afiadir la localizacion seleccione la C.C.A.A. la Provincia, Localidad y escriba el Codigo Postal y pulse el botdn 'Afiadir Localizacion’
Afiadir Localizacion

!

¥

CCAA

Provincia

Localidad

Codigo postal

Borrar

Editar

Comunidad de Madrid

MADRID

Leganés

28924

o
i

Sélo se permite una Unica localizacién.

¢ Para modificar los datos de una linea existente debe seleccionar el botén que se encuentra ubicado

a la derecha de la linea ®& .Se cargard la linea en la tabla para ser modificado y debera seleccionar el
botdn con el icono del disquete, cdmo se muestra en la imagen siguiente:

Inversiones materiales en Seguridad Minera

CCAA

Provindia Localidad Codigo postal Borrar| Editar
Comunidad de Madrid| v | MADRID v Leganés v 28924 | [ EQ
¢ Para eliminar una linea se seleccionara el icono , Ubicado a la derecha de la linea que desea

eliminar.

En el caso para solicitudes de Actuaciones de formacion en seguridad minera, se solicita también en el
apartado 2.4 Localizacion geografica de las actuaciones y la forma de consignar dicha informacién es
de rellenar la localizacién (Comunidad Auténoma, Provincia) y pulsar Afadir Localizacién:

12



Actuaciones de formacién en Seguridad Minera

2.4. LOCALIZACION GEOGRAFICA DE LAS ACTUACIONES

Comunidad Auténoma Provincia

Seleccione una CCAA El

Mota: Para afiadir la localizacidn seleccione la C.C.A.A. la Provincia y pulse el botdn "Afiadir Localizacion®

Afiadir Localizacién

CCAA Provincia Borrar| Editar

CASTILLA LA MANCHA CIUDAD REAL @ aa

¢ Para modificar los datos de una linea existente debe seleccionar el botén que se encuentra ubicado

a la derecha de la linea ®& _Se cargard la linea en la tabla para ser modificado y debera seleccionar el
botdn con el icono del disquete, cdmo se muestra en la imagen siguiente:

Actuaciones de formacién en Seguridad Minera

2.4. LOCALIZACION GEOGRAFICA DE LAS ACTUACIONES

Comunidad Auténoma Provincia

Seleccione una CCAA El

Mota: Para afiadir la localizacion seleccione la C.C.A.A. la Provincia y pulse el boton 'Afiadir Localizacién’

CCAA Provincia Borrar ifar

CASTILLA LA MANCHA[ 7] CIUDAD REAL =l B LR
—

¢ Para eliminar una linea se seleccionara el icono 'E:‘ , Ubicado a la derecha de la linea que desea

eliminar.

También deberemos consignar datos en tablas en solicitudes para actuaciones de formacion, para
definir al equipo docente, apartado | que aparece en la pagina 5 de la solicitud a cumplimentar. Se
deben rellenar los datos del equipo docente y pulsar el botén Afadir formacion:

13



L. EQUIPO DOCENTE

Nombre

| Juan |

Titulacion

| Ingeniero Industrial |

Experiencia profesional Experiencia docente Formacion PRL Afadir formacion

32.000 | horas. 12.000 | horas. O Basico
. Medio Mo hr formacion
@] Superior/ Master

Nombre profesion Titulacion Exp.Profesional Exp.Docente Formacion PRL
Juan Ingeniero Industrial 32000 12000 MEDIO = B

Nota: Para aiiadir los datos de formacion del docente rellene los campos y pulse el botén 'Anadir formacion'.
L Nota: Para modificar los datos de formacién del docente actualice los campos y pulse el botén 'Medificar formacion'.

¢ Para modificar los datos de una linea existente debe seleccionar el botdn que se encuentra ubicado

a la derecha de la linea ®& Se cargara la linea en la tabla superior para ser modificada y debera
seleccionar el botdn Modificar formacion para que los datos se guarden en la tabla inferior, cémo se

muestra a continuacion

L. EQUIPO DOCENTE

Nombre

[Juan |

Titulacién

‘ Ingeniero Industrial ‘

Experiencia profesional Experiencia docente Formacién PRL Afiadir formacién
horas. horas. Osisico
O Medio Maodificar formacidn
(® Superior/Master J |7
Nombre profesion Titulacién Exp.Profesional Exp.Docente Formacion PRL V

Mota: Para afadir los datos de formacién del docente rellene los campos y pulse el botén 'Afadir formacién'.
MNota: Para modificar los datos de formacion del docente actualice los campos y pulse el boton "Modificar formacion'.

¢ Para eliminar una linea se seleccionara el icono % , Ubicado a la derecha de la linea que desea

eliminar.

Para consignar los datos del curso, que se solicita en la pagina 6 de la solicitud de actuaciones de
formacioén, la forma de proceder sera practicamente del mismo modo: se deben rellenar los datos del
curso, cumplimentar el nombre del curso, anexar el manual formativo y/o la evaluacion del alumno, si
asi se ha indicado en las columnas correspondiente, posteriormente debera pulsar el botén Adadir
Curso. Véase la siguiente captura

14



IACTUACIONES DE FORMACION EN SEGURIDAD MINERA

Cursos presentados en el proyecto formativo, indicando nombre y duracién de cada curso tipo, nimero de ediciones, horas totales por curso tipo y horas totales
del proyecto formativo (exclusivamente inversiones a realizar desde la fecha de presentacién de la solicitud de subvencién y hasta un plazo maximo de cuatro
meses contados desde la fecha de notificacidn de la resolucién de la concesién)

Area Tipologia de curso NO. ed. Horas curso Horas Horas Manual | Evaluacion
subvencionable Curso (A) tipo (B) totales formacién
lectivas practicas
(A)*(8)
A, Actuaciones formativas en r A5 - Condiciones del terreno v| 12 5 60 12 Si

Nombre del curso (maximo de 250 caracteres):

Curso de Condiciones del terreno

Le quedan 218 caracteres de un maximo de 250

1 o
Tipe de Decumento: | Evaluacion alumno V| Sq selecciona el tipo
de|documento, se
MNOTA: Solo se puede afiadir un fichero de tipe manual y/o evaluacién.Para adjuntarlo pulse el botén 'Anexar fichero'. 20 30 C:h)usca mediant,e
- exgminar el
‘ IC:\TEMP\BORRAR\8472.pdf Examinar... | #8 Anexar Fichero ‘ documento a anexar
: o : y gor ultimo se

MANUAL: 84_1.pdf (ELIMINAR) ==_S| desea eliminar el documento, seleccione "eliminar” "anexa fichero"

NOTA: Para afiadir un Curse Tipo rellene los campos y pulse el botén "Afladir Curse'.

NOTA: Para modificar un Curso Tipo actualice los campos y pulse el botén "Modificar Curso'.

Afadir Curso Modificar Curso
" Vo Horas
Tipologia de Nam. de | Horas por total Horas M I
Area curso Nombre del curso ediciones | curso tipo I .::;_ formacién fm-anuia\m Evaluacién
subvencionable (A) (B) (A)*(B) practica
Al
ARSI Condiciones del
formativas en Curso de Condiciones del - - »
relacién a ‘t;:fr';? ysu terreno = 2 (o 2 =l H = H = a
riesgos de B
seguridad.
Total 12 5 60 12

¢ Para modificar los datos de una linea existente debe seleccionar el botén que se encuentra ubicado

a la derecha de la linea & _Se cargara la linea en la tabla superior para ser modificada, si deseara
modificar los ficheros adjuntos al curso, deberd previamente eliminarlos y posteriormente volver

anexarlos. Deberd seleccionar el botdon Modificar Curso para que los datos se guarden en la tabla
inferior.

15




ACTUACIONES DE FORMACION EN SEGURIDAD MINERA

Cursos presentados en el proyecto formativo, indicando nombre y duracion de cada curso tipo, nimero de ediciones, horas totales por curse tipo y horas totales
del proyecto formativo (exclusivamente inversiones a realizar desde la fecha de presentacion de |a solicitud de subvencién y hasta un plaze maxime de cuatro
meses contados desde la fecha de notificacion de la resolucidn de la concesidn)

Area Tipelegia de curso No. ed. Horas curso Horas Horas Manual | Evaluacion
subvencionable Curso (A) tipo (B) totales formacién
lectivas practicas
(A)*(B)
A. Actuaciones formativas en || | AS - Condiciones del terreno y‘ 12 5 60 12 || No Si

Nombre del curso {maximo de 250 caracteres):

Curso de Condiciones del terreno modificado

Le quedan 207 caracteres de un maximo de 250

Tipo de Documento: | Seleccione un tipo de documento V|

NOTA: Solo se puede afiadir un fichero de tipo manual y/o evaluacion.Para adjuntarlo pulse el botén 'Anexar fichero'.

“ Examinar... ‘ ‘ﬁ Anexar Fichero ‘

EVALUACION: 84_2.pdf (ELIMINAR

NOTA: Para afiadir un Curso Tipo rellene los campos y pulse el botdn "Afiadir Curso'.
NOTA: Para medificar un Curso Tipo actualice los campos y pulse el botén 'Modificar Curso'.

Afiadir Curso Modificar Curso
|
Ti - - Hor:
ipologia de Nam. de | Horas por total Horas Manual
Area curso Nombre del curso ediciones | curso tipo lectivas formacion formativo Evaluacién
subvencionable (A) (B) (A)*(B) practica
A,
Rcuzcns Condiciones del
formativas en Curso de Condiciones del - »
relacién a terreno y su terreno modificado 2 2 el L2 MO = H = E;
: control.
riesgos de
seguridad.
Total 12 5 60 12

¢ Para ver los ficheros adjuntos al curso debera seleccionar el botdn que se encuentra ubicado a la

derecha de cada documento .

¢ Para eliminar una linea se seleccionara el icono 5‘; , Ubicado a la derecha de la linea que desea

eliminar.

El desplazamiento entre casillas de una tabla se puede realizar mediante el tabulador que nos permite
movernos por las tablas de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo.

4.5. Informacion destacada para proyectos de Inversiones materiales en seguridad
minera

En esta nueva convocatoria, deberan consignarse datos especificos y datos de evaluacion para las
dichas solicitudes, de este modo en la pagina 5 de la solicitud, deberd consignarse la siguiente
informacion:
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1| Enwio Blectrénico can Firma

= Imprimir Solicitud | |v° valider Solicitud |

ESTADO SOLICITUD: COMPLETADA - PENDIENTE ENVIO CON FIRMA ELECTRONMICA

MEMORIA DEL PROYECTO DE INVERSIONES MATERIALES EN SEGURIDAD MINERA

A. ENTIDAD SOLTCITANTE

A1 Incorporacitn de la varisble de género

Que |z persona que ostente la presidencia o direccitn de la entidad ses wna mujer

[ que més ael 45 % del drgano de direceidn de |a entided estd integrade por mujeres

[ gue Ia mixima respansabilidad en la direccidn therica del proyecto/actuscidn recaiga en una mujer
O mener definide un Plan de igualdad en o supuesto de no ser obiigatarie

AZ. [nLegr!cinSn |aboral de las personas oon discapacidad

(O para entidedes can un rdmers inferiar & 50 trabajadores bener por lo menas 1 trabajader con discapecidad
O Para entidades can 50 o mds trabajaderes superar @ limite lagal estabiesido del 2 %
O ninguno

[B. TIPOLOGIA DE

B.1. Explatacidn

Acondicianarmients de bBnoes, ermas, telutes v pistas.

Sostenimiento de bineles y gelerias, Mejoras generales y de dimensisnamienta.

[ aeondicinanmients de 2onzs abandonadas que pusdan SUPENEr Un HESON Para |38 PErssnas y/o el media ambiente.
] sestenimiento. Instalacidn de sistemas de cantral geatdenicn.

[reacandicionamients/nuevas secesas y asfaltads de visles.

B.2. Manuinsria minera mibvil

[ sustitucién ge maguinaria peligrosa.
FlHuevas instalaciones pare el mantenimients de la maquinaria.
[ aaptacién 2 los requisites de sequridad apiicables (elementos de seguridad).

B.3. Establecimientes de beneficio. Cintas transportaderss y molinas.

[ sustitucién de equipas & instalaciones peligrosas.
[ adaptacitn 2 los requisites de seguridad [sistemes anti-strapamiento, paradas de emergentia, elementos de seguridad, ete.).

B.4_ Esteblecimientss de beneficio. Otras instalaciones y equipas 8 trabajo.

[nueves sistemas antipslve, ¢ saaptacién, de equipos de trabajo (sistemas anti-polve por via himeas o por aspiracin, sistemas de contencién, ete.).
[ Huevas equipas de trabajo o adaptacidn (manejo de carges pesadas, sistemas antivibracionas, snli ruide, adaptacitn 2 requisitns de sequridad, ebe ).

DSiSlEI‘HBS e pmlaeciﬁn calective (sistemas de acceso, plateformes, barandillas, pasamancs, e5cales, escalerss, lineas de wida, ete ).

& Modificar Dakas

También deberdn consignar informacidn detallada del proyecto, en la pagina 6 de la solicitud.
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Fient Tnicio Bagina 1 Pagina 2 Pagina 3 Pagina 4 Pagina S Y] Documentacitn = Presentar]

=, ituel | | =4 Enwio Electrénice can Firma |
ESTADO SOLICITUD: COMPLETADA - PENDIENTE ENVIO CON FIRMA ELECTRONICA
C.1. 3 DEL PROYECTO ¥ OBIETIVOS ES| FICOS EN CON LA SEGURTDAD MINERA

Le quedan 1250 caracteres de un mdxime de 1250

C.2 DESCRIPCION DEL PROYECTO.

€ 2 1. Descripcidn ticnica detsllada y clara de ns problemeas a corregir.

Le quedan 1250 caracteres de un mdxime de 1250

C.2.2. Metodologie v condiciones técnicas de desarmollo del trabajo o trabajos: lugares y situacidn geogrifica, centros donde e realizarén, soluciones
propuestas, et

Le quedan 2500 caracteres de un mdxime de 2500

C.3. FASES DE PROYECTO ¥ CALENDARIO DE TRABAID.

Le guedan 1250 caracteres de un médximo de 1250

C.4. EJECUCION ¥ DIRECCION DEL PROYECTO FOR PARTE DEL SOLICITANTE. (INCLUYE SUBCONTRATACION EN SU CASD).

Le quedan 750 caracteres de un médxime de 750

|C.5. PRESUPUESTO DETALLAD!

C.5.1. Presupuesto total desglosado por cONCEpLos y &N Su caso, con cAlculos de costes unitaros & indicacidn de los criterics empleados para llegar a los mismoes.
I. EQUIPAMIENTO

DATOS COMCERNIENTES UNICAMENTE A LA COMPRA DE MAQUINARIA ¥ BIENES DE EQUIPO AST COMO INSTALACIONES ¥ OBRA CIVIL NECESARLA PARA
TNSTALACION DE EQUIPOS.

A) MAQUINARIA ¥ BIENES DE EQUIPO

CION DE LA RTA O EL EQUIPO Importe (En euros sin decimales)

Subkatal: o

B)OBRA CIVIL NECESARLA PARA LA TNSTALACTON DE LA MAQUINARLA ¥ BIENES DE EQUIPO

C) OTROS GASTOS RELACIONADOS CON LA INSTALACION DE LA MAQUINARLA ¥ BIENES DE EQUIPD

DESCRIPCION DE OTROS GASTOS Importe {En euros sin decimales)

Subkatal: o

N Co—

L[L. OTRAS INVERSIONES

OTRAS INVERSIONES MO RELACIONADAS OON LA INVERSION EN MAQUINARLA ¥ BIENES DE EQUIPO ¥ QUE MEIOREN LA SEGLRIDAD EN LAS
EXPLOTACIONES. ¥/0 QUE ESTEN ENCAMIMADAS A LA FREVENCION DE ENFERMEDADES PROFESIONALES

DESCRIFCION DE OTRAS INVERSIOMNES Importe (En ewros sin decimales)

Subtetal (TOTAL 1) o

C.5.2. Ayuda solicitada y en Su caso, plea de financis

Le guedsn 1250 caracteres de un méxime de 1250
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4.6. Adjuntar ficheros

Para adjuntar documentos el funcionamiento es el siguiente:

Tiene que definir el tipo de documento, bajo el que va a anexar el documento elaborado.
Seleccionar el archivo que quiere que sea anexado.

Verificar que el tamafio maximo de cada archivo sea de 5 MB y esté preferiblemente en
formato PDF, al no ser que el documento se requiera en un formato determinado.

Y por ultimo debera pulsar sobre el botén Anexar Fichero.

Si alglin documento ya se hubiese presentado en el Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas (RESA)
o en algun otro expediente del Ministerio (y no hubiesen pasado mas de 5 afos) se ofrece la posibilidad
de que se indique el Codigo RESA o expediente y se pulse a continuacién el botdn Anexar codigo RESA

o expediente, seleccionando previamente el Tipo de Documento:

ADJUNTAR FICHEROS DE DOCUMENTACION

1. Haga clic en &l boton EXAMINAR para selecdionar el fichero (.doc:, .doc, .rif, (b, .xsig 6 .pdf), v después haga dic en el boton ANEXAR FICHERD.
Tamafio Maximo para la Longitud del fichera (5 MB)

* MOTA: Para poder enwiar la solictud es cbligatorio subir el fichero de tipe "Acreditacion valida del poder del firmante".

Tipo de Documento: | Seleccione un tipe de documento ]

Bor faver, selecdione un tipo de decumento

2. Para eliminar un fichero anexo, haga click en =l botén BORRAR. del documenta.

Examinar... il Anesar Fichera

IMPORTANTE: Para poder enviar la solicitud es obligatorio la acreditacion valida del poder del firmante

y si la solicitud es mancomunada el documento de Solicitud con firma mancomunada.

Los tipos de documentos posibles a anexar para Inversiones materiales en seguridad minera son los

siguientes:

Acreditacion valida del poder firmante

Certificado Seguridad Social

Certificado Hacienda Estatal

Subcontratacidn

Solicitud con firma mancomunada

Tarjeta de Identificacién Fiscal

Escrituras de constitucion de la sociedad

Memorias de la sociedad e informe de auditoria

Titulo aprovechamiento del dominio minero o autorizacion
C.5.1 Presupuesto desglosado en detalle

C.6.1 Plano general sefialando la ubicacidon de la inversion. (Admiten formatos en jpg, jpeg, pdf)
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C.6.2 Planos de detalle correspondientes a los estados inicial y final (incluye Perfiles y cortes
en su caso) (Admiten formatos en jpg, jpeg, pdf)

C.7. Fotografias donde se muestre el lugar o lugares de aplicacién de las inversiones en su
estado inicial. (Admiten formatos en jpg, jpeg, pdf)

C.8. Parte del Documento sobre seguridad y salud en la que se constate lainminencia del riesgo
a corregir y la planificacion de accién preventiva.

Posibles documentos adjuntar en una solicitud de Inversiones Materiales en Seguridad Minera

FICHEROS DE

1. Haga clic en el botin EXAMINAR para seleccionar ol fichero (.dacx, .doc, .rt, xt, .xsig 6 .pdf), y despuss haga dic en el botén ANEXAR FICHERD.
Tamafio Méxima para la Longitud del fichero (5 MB)
* NOTA: Para poder enviar la solicitud es obligatorio subir ol fichern de tipo "Acreditacién valida del pader del firmante”,

[Seleccione un tipn de documenta a

[Par favor, slectione un tipo de decuments |

Tipo de Documenta:

cortes en su caso)
s estado inicial.
el riesgo  corregir y la planificacién de aceién preventiva.

I Exarinar.. || [ nexar Fchers |

2. Para sliminar un fichero anexo, haga dick en =l botsn BORRAR del documento.

& informe de auditoria
mancomunada

Tituko del dominio minera
Tarjeta de Identificacian Fiscal
Escricuras de constitucién ds |s sociedad

Los tipos de documentos posibles a anexar para una Actuaciones de formacion en sequridad minera

son los siguientes:

Acreditacidén vdlida del poder firmante
Certificado Seguridad Social
Certificado Hacienda Estatal
Subcontratacion

Solicitud con firma mancomunada
Tarjeta de Identificacién Fiscal

Escrituras de constitucion de la sociedad

Posibles documentos adjuntar en una solicitud de Actuaciones de formacion en Seguridad Minera

FICHEROS DE

1. Haga dlic en el botdn EXAMINAR para seleccionar el fichero (.docx, .doc, .1tf, .bxt, oxsig 6 .pdf). y después haga diic en el botsn ANEXAR FICHERD.
Tamafio Méxima para la Longitud del fichero (5 MB)
= NOTA: Para poder enviar |a solicitud es abligatorio subir el fichera de tipo "Acreditacién valida del poder del firmante”.

QT S <o cione un tipo de documento Vo P Acredivaciin véiice del poder del firmante
Cerficads Haciends Eszatel

Cartificado Seguridad Social

Sollcitud con firma manzomunads

[Por faver, seleccione un tipa de documento ]

Subeontratacién
Tarjeta de Identificacién Fiscal
Escrituras de constitugian de |2 sociedad

“ Examinar... | ‘ug Anexar Fichero |

2. Pars eliminar un fichero anexo, haga dick en el botdn BORRAR del documento.
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1. Presentacion electronica

Para poder realizar la presentacion electrénica de la solicitud debe estar rellena de manera
formalmente correcta, esto implica que se cumplen los requisitos minimos para poder presentar la
solicitud, marcados a tal efecto en la Orden de Bases y en la correspondiente convocatoria.

De este modo cuando esté todo relleno y toda la documentacién obligatoria adjuntada, la parte
superior de las paginas cambiara de:

Memil Inicie Pagina 1 Pagina 2 Pagina 2 Pagina 4 Pagina 5 Pagina 6 [T m%t S E g A ntrs =1

|: Imprimir Solicitud | « Walidar Selicitud |

ESTADO SOLICITUD: SIN COMPLETAR

A este otro, en el que aparece habilitada la opcidn de Envio Electrénico con Firma en la parte superior
de todas las paginas de la solicitud y el estado de la solicitud es COMPLETADA-PENDIENTE ENVIO CON
FIRMA:

Pﬁgﬁu il Pigina 2 Pagina 3 Pagina 4 Pagina 5 Pagina 6 Documentacion a Presentar

AL Imprimir Solicitud o Validar Solicitud @y Enwio Electronico con Firma

ESTADO SOLICITUD: COMPLETADA - PENDIENTE ENVIO CON FIRMA ELECTRONICA

La presentacidn electrdnica ha de hacerse con firma electrénica para lo que se requiere que la persona
gue presenta la solicitud en nombre de la empresa la firme con su certificado digital de usuario. Este
certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de certificacion aceptado por el
Ministerio.

Es necesario acreditar el poder del firmante, salvo que ya se haya presentado anteriormente a la
Secretaria de Estado de Energia, se indique en la solicitud el expediente en el que se incluyd y no hayan
pasado mas de cinco afios desde la finalizacidn del procedimiento al que corresponde.

Al pulsar el botén de Envio Electronico con Firma aparecerd una pantalla para que seleccione su
certificado electrénico, siempre y cuando disponga de mas de un certificado, en este caso debera
seleccionar el certificado y pulsar en el botdn Aceptar que visualizara.

Casi automaticamente visualizara la siguiente pantalla, en la cual aparece un enlace al PDF de la
solicitud:
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|
|
|

O —
bl GOBIERND MINISTERIC: =, l.l
b DEESPANA  DE ENERGIA TURKMO L LT | [ RS —
3 Y AGEMDA DIGITAL -~ - ~

Sede electronica del Ministerio

‘ S5i esta de acuerdo con los datos a firmar pulse el botén "Firmar y Enviar” ‘

[ DATOS A FIRMAR |

El fichero PDF de la solicitud contiene todos los datos del formulario web en formato PDF.

@y | Firmar y Enviar

Ministenc para la Transicién Ecclégica

Oficina Virtual. Teléfono: 91 349 40 05 Comeo electronico: oficinavrtual@minc otur.es

Si la informacién que visualiza en el PDF es correcta y esta de acuerdo con ella, debera seleccionar el
botdn Firmar y Enviar, que visualizard en la esquina inferior derecha de la pantalla.

Una vez finalizado el proceso de firma electrdnica con éxito, visualizara la siguiente pantalla, en la que
se confirma el envio y se ofrece la posibilidad tanto de obtener un comprobante del mismo, como de
imprimir los datos que se muestran en pantalla.

REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO.

FECHA DE REGISTRO: martes, 22 de diciembre de 2020
NUMERO DE REGISTRO: 202000050009630

PUEDE COMSULTAR LOS DATOS DE LA SOLICITUD EN EL RECISTRO ELECTROMICO

| Recibo firmado por &l registro electranico | | L. Imprimir Pantalla | | %] Ver PDF de |z Solicitud

Ministerio para la Transicidn Ecoligica UG LRGP
PROVECTE CORMANCIADS
POR. L FONOO RO OF

Oficina Virtual. Teléfono: 91 349 40 05 Comen elecironico: oficinavirtual@mincotur.es SEAACLD RIGIOMAL

Lt s o s g

La presentacién queda finalizada y podra consultar el expediente en el Registro Electrénico.

e El botén Recibo firmado por el registro electrdnico de esta pantalla le permite descargar un
fichero ZIP que puede guardar en su disco duro y le servird como justificante ante la
Administracion de haber hecho la presentacion electrdnica.

e Siintenta volver a presentar una solicitud ya presentada, el programa lo detectard y le volvera
a mostrar la pantalla de confirmacidn de los datos recibidos.
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2. Problemas con la firma digital

Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar los manuales publicados en
el portal de ayudas segun el navegador utilizado:

Configuracion de firma electrénica en Internet Explorer:

https://sede.minetur.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmalNTERNETEXPLORERplata
formaaFirma.pdf

Configuracion de firma electrénica para Google Chrome:

https://sede.minetur.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoog

leChrome.pdf

Configuracion de firma electrénica para Mozilla Firefox:

https://sede.minetur.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozi

llaFirefox.pdf

Puede descargar AutoFirma desde la siguiente pagina:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Las instrucciones de instalacidn son las siguientes:

https://sede.minetur.gob.es/es-

ES/procedimientoselectronicos/Documents/AF manual instalacion usuarios ES.pdf

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cdmo puede probar su firma electrénica dias antes de
realizar el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el
que va a realizar el envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado
mal instalado, certificado caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, applet que
no se descarga, maquina virtual de Java no instalada, etc.)
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https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmaINTERNETEXPLORERplataformaaFirma.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmaINTERNETEXPLORERplataformaaFirma.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmaINTERNETEXPLORERplataformaaFirma.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/AF_manual_instalacion_usuarios_ES.pdf
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/AF_manual_instalacion_usuarios_ES.pdf

3. Soporte técnico

Si durante el proceso de firma apareciera algin error que le impidiera realizar el envio electrdénico,
por favor, envienos una captura de pantalla a la direccion de correo oficinavirtual@mincotur.es

indicando en el Asunto la aplicacidn que esta utilizando.

Si lo prefiere también puede ponerse en contacto telefénico con el soporte de la Oficina Virtual
dentro del siguiente horario:

Oficina Virtual - Informatica

Horario De lunes a jueves, de 9:00a 17:30

viernes de 9:00 a 15:00

Horario de verano De lunes a viernes de 8:00 a 15:00

(julio y agosto):

Teléfono: 91 349 40 05

Correo electronico: oficinavirtual@mincotur.es

24


mailto:oficinavirtual@mincotur.es

